
項目 チェック内容 確認

**基本情報** |

ビジネス名 ビジネス名が正確で、わかりやすい □

カテゴリ 主要カテゴリと追加カテゴリが適切に選択されている □

住所 住所情報が正確で最新のものである □

電話番号 電話番号が正確で最新のものである □

営業時間 定休日や特別な営業時間も含めて正しく設定されている □

ウェブサイト ウェブサイトのURLが正しく設定されている □

支払い方法 利用可能な支払い方法が適切に選択されている □
**ビジネスの詳細** |

ビジネスの説明 ビジネスの特徴や強みを魅力的に説明し、重要なキーワードを含んでいる □
サービス/商品 提供するサービスや商品が詳細に記載されている □

駐車場情報 駐車場の有無、台数、料金など詳細が記載されている □

アクセス方法 公共交通機関や車でのアクセス方法が詳しく説明されている □
**写真・動画** |

プロフィール写真 ビジネスを適切に表現した魅力的な写真が設定されている □

ビジネスの外観 ビジネスの外観写真が複数掲載されている □

ビジネスの内装 ビジネスの内装写真が複数掲載されている □
サービス/商品写真 提供するサービスや商品の写真が複数掲載されている □

動画コンテンツ ビジネスを紹介する動画コンテンツが適切に設定されている □
**投稿・更新** |

投稿頻度 週1回以上の頻度で投稿・更新を行っている □

投稿内容 ビジネスに関連した有益な情報を提供している □

イベント情報 開催予定のイベントや特別なプロモーションが投稿されている □
**レビュー・Q&A** |

レビューへの返信 顧客からのレビューに48時間以内に返信している □

ネガティブレビュー対応 ネガティブなレビューにも丁寧かつ建設的に対応している □
Q&Aへの回答 顧客からの質問に24時間以内に適切に回答している □
**分析・改善** |

分析データのチェック Googleマイビジネスの分析データを週1回以上チェックしている □

プロフィールの改善 分析データをもとに、定期的にプロフィールの改善を行っている □

競合他社の参考 競合他社のプロフィールを月1回以上チェックし、自社プロフィールの最適化に活用している □


